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Avviso pubblico esplorativo per manifestazione di interesse  

finalizzata all’affidamento, eventualmente mediante lo strumento dell’accordo quadro ai sensi dell’art. 54 
del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 e s.m.i., del servizio di parziale riordino della documentazione collocata  

nell’Archivio di deposito del Comune di Segrate. 
* * * 

1. OGGETTO DEL SERVIZIO 
Il Comune di Segrate intende affidare, eventualmente mediante lo strumento dell’accordo quadro, il servizio di 
parziale riordino della documentazione collocata nel proprio Archivio di deposito. 
 
2. LUOGO DI ESECUZIONE, DURATA E IMPORTO 
Luogo di esecuzione: Comune di Segrate [codice NUTS: ITC4C].  
Durata: quattro anni. 
L’importo stimato dell’affidamento è pari ad € 50.000,00, oltre IVA se dovuta. 
 
3. CONDIZIONI DEL SERVIZIO 
In particolare, l’affidatario del servizio dovrà svolgere le seguenti attività: 
 
• scarto periodico della documentazione scartabile ai sensi di legge, a fronte di approvazione della 

Soprintendenza Archivistica; 
• ricostruzione delle serie storiche di documentazione istituzionale che, da alcuni anni, non viene più 

prodotta su supporto cartaceo ma nasce direttamente digitale sia di quella già collocata nell’archivio di 
deposito dell'Ente sia di quella che gli uffici si apprestano a inviare dai propri archivi correnti all’archivio 
generale; 

• sistemazione definitiva negli scaffali delle serie storiche, come sopra individuate, per le quali non è più 
necessario prevedere uno spazio di sviluppo in archivio di deposito; 

• selezione del materiale proveniente dagli uffici e collocazione sugli scaffali destinati alla documentazione 
individuata nell’archivio generale; 

• elaborazione di un progetto di riordino della documentazione relativa a pratiche edilizie; 
• presentazione di una proposta relativamente alla documentazione per la quale è possibile e/o consigliabile 

prevedere l’archiviazione sostitutiva su supporto digitale; 
 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
I soggetti interessati a partecipare alla procedura di affidamento, oltre ad essere in possesso dei requisiti 
generali di cui all’art. 80 del D.lgs. 18/04/2016, n. 50, dovranno: 

- possedere i requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 3, del D.lgs. 18/04/2016, n. 50; 
- possedere comprovata esperienza (minimo 5 anni) in materia di conservazione, riorganizzazione e 

dematerializzazione di archivi pubblici. 
 
5. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  
Gli operatori economici interessati dovranno manifestare il proprio interesse, entro il termine perentorio del 
28/05/2021, ore 12:00, inviando all’indirizzo PEC segrate@postemailcertificata.it, la seguente 
documentazione: 

- Allegato 1, compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa (in alternativa, 
è possibile scansionare il documento sottoscritto con firma olografa, allegando la copia fotostatica di 
un documento d’identità valido del sottoscrittore); 



 
 

 

- Patto d’Integrità sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa (in alternativa, è 
possibile scansionare il documento sottoscritto con firma olografa, allegando la copia fotostatica di un 
documento d’identità valido del sottoscrittore). 
 

Il presente Avviso è da intendersi finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di interesse per 
favorire la partecipazione e consultazione del maggior numero di operatori economici potenzialmente 
interessati, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e trasparenza e non 
costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento. 
Nel caso in cui pervenga un elevato numero di manifestazioni di interesse, il Comune si riserva di individuare gli 
Operatori discrezionalmente, ovvero mediante sorteggio pubblico. 
Il Comune si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso 
esplorativo e di non dare seguito all’indizione del successivo affidamento del servizio. 
Le eventuali richieste di chiarimenti relative al presente Avviso dovranno essere inviate al Comune di Segrate al 
seguente indirizzo e-mail: ufficio.gare@comune.segrate.mi.it. 
 
6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 
(GDPR- Regolamento Generale Europeo sulla Protezione dei Dati Personali), esclusivamente nell’ambito della 
presente manifestazione di interesse, delle successive gare e stipula dei contratti; il titolare del trattamento dei 
dati in questione è il Comune di Segrate.  
 
7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 il Responsabile unico del Procedimento è la Dott.ssa Patrizia 
Bellagamba. 
 
        Il Dirigente/Rup  
          Dott.ssa Patrizia Bellagamba 
        F.to digitalmente 
 
 


